
Panduan	
  Pembuatan	
  Akun	
  
repo.eepis-­‐its.edu	
  

dan	
  

Meng	
  upload	
  Paper	
  
	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
   	
  

1. Buka	
  repo.eepis-­‐its.edu	
  

2. Tampilan	
  repo.eepis-­‐its.edu	
  

3. Apabila	
  anda	
  tidak	
  memiliki	
  akun	
  pada	
  repo.eepis-­‐
its.edu	
  maka	
  anda	
  harus	
  membuat	
  dengan	
  klik	
  
Create	
  Account	
  

4. Tampilan	
  Create	
  Account	
  

5. Untuk	
  Membuat	
  akun	
  baru	
  dimulai	
  dengan	
  
Title	
  diisi	
  dengan	
  Mr	
  atau	
  Mrs,	
  dan	
  Nama	
  
harus	
  Dibagi	
  menjadi	
  2	
  yaitu	
  nama	
  awal	
  dan	
  
nama	
  keluarga.(	
  apabila	
  nama	
  hanya	
  1	
  kata	
  
maka	
  ditulis	
  di	
  keduannya	
  atau	
  salah	
  satu	
  
kolom	
  tidak	
  boleh	
  kosong	
  )	
  
Selanjutnya	
  Email	
  yang	
  digunakan	
  adalah	
  
email	
  Student.	
  
Dan	
  pilih	
  Username	
  yang	
  digunakan	
  pada	
  
repo	
  ini.	
  (	
  Username	
  diwajibkan	
  berupa	
  NRP	
  
agar	
  mempermudah	
  dalam	
  pengecekan	
  )	
  
Dan	
  jangan	
  lupa	
  Password	
  
Dan	
  Klik	
  Register	
  
Konfirmasi	
  akan	
  dikirim	
  melalui	
  email	
  



	
  

	
  	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

9. Kemudian	
  Setelah	
  registrasi	
  
anda	
  sudah	
  dapat	
  login	
  
menggunakan	
  user	
  baru	
  anda	
  
	
  

10. Masukkan	
  Username	
  dan	
  
Password	
  Anda	
  dan	
  Klik	
  Login	
  
	
  

11. Tampilan	
  Setelah	
  Login	
  
	
  

12. Karena	
  anda	
  akan	
  
menambahkan	
  paper	
  baru	
  
pada	
  Repo,	
  Klik	
  New	
  Item	
  
	
  

13. Tampilan	
  pertama	
  Upload	
  
Paper	
  Pada	
  repo,	
  tampilan	
  
pertama	
  ini	
  berfungsi	
  untuk	
  
menggolongkan	
  Repo	
  sesuai	
  
bentuknya,	
  misalnya	
  Article,	
  
Book,	
  Performance,	
  Video	
  dan	
  
lain-­‐lain	
  
	
  



	
   	
  18. Ini	
  adalah	
  Macam	
  –	
  macam	
  
golongan	
  Apa	
  saja	
  bentuk	
  
yang	
  akan	
  diinputkan	
  
	
  

17. Dikarenakan	
  ini	
  adalah	
  Hasil	
  
Tugas	
  Akhir	
  maka	
  pilih	
  
Conference	
  or	
  Workshop	
  Item	
  
	
  

16. Dikarenakan	
  ini	
  adalah	
  Hasil	
  Tugas	
  
Akhir	
  maka	
  pilih	
  Conference	
  or	
  
Workshop	
  Item	
  dan	
  pilih	
  Next	
  (	
  
dibagian	
  atas	
  atau	
  bawah	
  )	
  
	
  

15. Tampilan	
  Kedua	
  untuk	
  Upload	
  paper,	
  
yaitu	
  mengupload	
  dari	
  Drive	
  
Komputer,	
  pilih	
  Browse	
  untuk	
  
mengambil	
  dari	
  Drive	
  Komputer	
  
	
  

14. Pilih	
  dan	
  Klik	
  Open	
  
	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
   	
  

19. Tampilan	
  Setelah	
  Diupload.	
  Apabila	
  
terdapat	
  kesalahan	
  pada	
  saat	
  
mengupload	
  dan	
  akan	
  menghapus	
  
file	
  dapat	
  mengklik	
  icon	
  sampah	
  
Klik	
  Next	
  
	
  

20. Tampilan	
  Ketiga	
  adalah	
  pemberian	
  
keterangan	
  pada	
  File	
  Paper	
  yang	
  
telah	
  Diupload	
  mulai	
  dari	
  judul	
  
sampai	
  golongan	
  paper.	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
   	
  

21. Selanjutnya	
  proses	
  pemberian	
  
keterangan.	
  
Untuk	
  Judul	
  Harus	
  sesuai	
  dengan	
  isi	
  
paper	
  tersebut.	
  
Selanjutnya	
  Abstract	
  dari	
  Paper	
  
tersebut.	
  
Dan	
  bentuk	
  dari	
  isi	
  PDF,	
  yang	
  dipilih	
  
adalah	
  paper.	
  
Kemudian	
  yang	
  membuat	
  paper	
  ini,	
  
terdiri	
  dari	
  3	
  kolom	
  pertama	
  family	
  
name,	
  Given	
  name	
  dan	
  email,	
  untuk	
  
family	
  name	
  dan	
  Given	
  name	
  diisi	
  
sesuai	
  dengan	
  yang	
  diinputkan	
  
waktu	
  Create	
  Account.	
  Semua	
  harus	
  
diisi,	
  apabila	
  4	
  kolom	
  kurang	
  dapat	
  
mengklik	
  “More	
  input	
  rows”	
  
Selanjutnya	
  pilih	
  Divisi,	
  Faculty	
  of	
  
Engineering,	
  Science	
  and	
  
Mathematics:	
  School	
  of	
  Electronics	
  
and	
  Computer	
  Science	
  
Dan	
  untuk	
  Public	
  detail,	
  pilih	
  sesuai	
  
dengan	
  gambar	
  
	
  
	
  

	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

22. Kemudian	
  tampilan	
  Selanjutnya	
  
adalah	
  memilih	
  golongan	
  dari	
  paper	
  
ini	
  sesuai	
  dengan	
  isi	
  
	
  

	
  

Selanjutnya	
  untu	
  keterangan	
  Event.	
  
Untuk	
  Nama	
  Event	
  ditulis	
  ‘	
  Seminar	
  
Tugas	
  Akhir	
  	
  xxxx’	
  ditulis	
  sesuai	
  
tahun	
  Seminar	
  Tugas	
  Akhir.	
  
Untuk	
  Tipe	
  dipilih	
  Conference,	
  dan	
  
semuanya	
  diisi	
  sesuai	
  yang	
  ada	
  
digambar	
  kecuali	
  tanggal	
  disesuaikan	
  
Seminar	
  tugas	
  akhirnya.	
  
Pilih	
  Next	
  

	
  



	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

	
  

23. Disesuaikan	
  dengan	
  Politeknik	
  maka	
  
Golongannya	
  dipilih	
  Electronic	
  
computer,	
  Computer	
  science	
  (	
  untuk	
  
Elektro	
  (	
  Hardware	
  ))	
  
Dan	
  Computer	
  software	
  (	
  untuk	
  
Software	
  ),	
  apabila	
  tidak	
  sesuai	
  atau	
  
ada	
  kategori	
  lain	
  maka	
  diizinkan	
  
untuk	
  menambahkan	
  (	
  harus	
  sesuai	
  
dengan	
  isi)	
  klik	
  ‘	
  Add	
  ‘	
  
	
  

	
  

24. Apabila	
  telah	
  di	
  klik	
  ‘	
  Add	
  ‘	
  maka	
  
akan	
  muncul	
  diatas	
  berupa	
  kategori	
  
yang	
  dipilih,	
  dan	
  apabila	
  salah	
  dapat	
  
di	
  klik	
  ‘	
  Remove	
  ‘	
  
Klik	
  ‘	
  Next’	
  untuk	
  melanjutkan.	
  

	
  

25. Selanjutnya	
  adalah	
  persetujuan	
  dan	
  
mendepositkan	
  papernya	
  pada	
  Repo.	
  
Pilih	
  ‘	
  Deposit	
  item	
  Now	
  ‘	
  



	
  

	
  

26. Tampilan	
  terakhir	
  adalah	
  konfirmasi	
  
hasil	
  dari	
  inputan	
  mulai	
  dari	
  tipe,	
  file	
  ,	
  
dan	
  apapun	
  yang	
  telah	
  diinputkan	
  
tadi.	
  Untuk	
  selanjutnya	
  adalah	
  
menunggu	
  persetujuan	
  dari	
  Admin	
  
untuk	
  upload	
  File	
  pada	
  repo.	
  
	
  


